АНКЕТА ПРЕТЕНДЕНТА НА ВАКАНСИЮ

Фамилия_____________________________________________________________________

Имя__________________________________________________________________________

Отчество_____________________________________________________________________

Возраст:__________________Дата рождения_______________________________________

Место рождения_______________________________________________________________

Гражданство____________________Национальность________________________________

Адрес прописки:_______________________________________________________________

Адрес проживания:_____________________________________________________________

Телефон домашний___________________Телефон рабочий___________________________

Телефон мобильный __________________Телефон контактный________________________

Паспорт серия____________№_____________Выдан________19___г,___________________

Кем__________________________________________________________________________

Образование:

- высшее 
- незаконченное высшее
- среднее специальное
       -среднее

Укажите основное и дополнительное образование (курсы, семинары, тренинги, аспирантура и др.)

	Период учебы (год поступления – год окончания)
	Название учебного заведения. Факультет 
	Специальность квалификация
	Диплом № . Серия

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Знание иностранных языков:
Поставьте в таблице цифры, соответствующие Вашему уровню владения языком:

2- плохое; 3- посредственное; 4-хорошее; 5- отличное
	Язык
	Устный
	Письменный

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Работа с компьютером:
- не владею навыками работы   
  - начинающий пользователь         - пользователь  
         -уровень












     программиста

Работаю с программами_________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________







Предшествующая трудовая деятельность:
Укажите место работы
 (в обратном порядке, начиная с настоящего (последнего)) и то, какой конкретной работой Вы занимались в организациях.

	Период  работы с __ по____
	Предприятие, отдел, должность
	Краткое описание выполняемой работы:

1) функциональные обязанности;

2) личные достижения и конкретные результаты.

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Ваше последнее место работы:
1) Укажите, пожалуйста, причины (предполагаемого) увольнения:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Вы уже уволены:  
- да



- нет
2) Ваш среднемесячный доход за последние 3 месяца работы________________________________

На какую зарплату претендуете____________________________________________

В какой срок можете перейти на новую работу:_________________________________

Опишите вид деятельности, наиболее подходящий для Вас и соответствующий Вашей квалификации:__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Обоснуйте, почему Вы чувствуете себя достаточно компетентным,  чтобы занять данное рабочее место:_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Рекомендации

Сможете ли Вы предоставить профессиональные рекомендации от Вашего руководства по прежнему (настоящему) месту работы в случае приема на работу?
                    - да


               - нет
Если нет, то почему:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Другие рекомендатели:

(представьте рекомендации трех лиц, знающих Вас по работе)

	Ф.И.О. (без сокращений)
	Место работы, должность
	Телефон

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Проранжируйте от 1 до 8 значение каждого из факторов для Вас при выборе работы. Баллы ставятся по уменьшению важности (1 – самый важный, 2 – важный, 3-менее важный и т. д……8- наименее важный из всех). Не должно быть факторов, занимающих одно и то же место по важности.

	Фактор
	Балл

	1. Самостоятельность
	

	2. Карьера
	

	3. Хороший коллектив
	

	4. Престиж
	

	5. Новые знакомства
	

	6. Деньги
	

	7. Профессиональное развитие
	

	8. Стабильность, надежность
	


Семейное положение
           - холост (не замужем)
     - женат (замужем)            - разведен (а)
Если Вы хотите добавить что-то о себе, о чем Вы не написали в анкете, это можно сделать здесь:

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
1
3

